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A Szines Iskola Személykézpontia Ovoda, Altalanos Iskola és Gimnazium (szé€khelye: 2890
Tata, Fényes fasor 1.; adészdma: 18609491-1-11, képv.: Elekes Mihaly igazgat6
[tovabbiakban: vezetd tisztségviseld]); figyelemmel a természetes személyeknek a személyes
adatok kezelése tekintetében trténd védelmérdl és az ilyen adatok szabad aramlasarél,
valamint a 95/46/EK iranyelv hatdlyon kiviil helyezésérdl (altalanos adatvédelmi rendelet)
52016 eurdpai parlamenti és tandcsi (EU) 2016/679 (2016. aprilis 27.) rendeletben foglaltakra
(a tovabbiakban: GDPR), az informécios onrendelkezési jogrol és az informacidszabadsagrol
52610, t6bbszér médositott 2011. évi CXIL. térvény (a tovabbiakban: Info. tv.)
rendelkezéseire, a nemzeti koznevelésrdl sz616 2011. évi CXC. torvény (a tovabbiakban:
Nkt.) rendelkezéseire, valamint a pedagégusok 1j életpalyajarél szold 2023. évi LIL torvény
rendelkezéseire a kvetkezd Adatvédelmi Szabélyzatot (a tovabbiakban: Szabalyzat) alkotja,
melynek célja, hogy meghatérozza a Szines Iskola Személykézpontii Ovoda, Altalanos Iskola
és Gimnézium (a tovdbbiakban: Iskola) altal vezetett nyilvantartasok kezelésének és az Iskola
adatkezelésének tdrvényes rendjét, valamint biztositsa az adatvédelem alkotményos elveinek,
az adatbiztonsag kovetelményeinek érvényesiilését és megakadalyozza az adatokhoz vald
jogosulatlan hozzaférést, az adatok megvaltoztatasat, nyilvanossagra hozatalat. A szabalyzat
célja tovabba, hogy az Iskolnél biztositsa az Info. torvény eldirsai alapjan a kdzérdeki
adatok nyilvanossagat.

I. Fejezet — Bevezetd rendelkezések

I./1. Szabalyzat hatélya

I./1.1 Ajelen Szabélyzat szervezeti hatilya kiterjed az Iskola valamennyi szervezeti egységére, ahol
személyes, kiilonleges vagy kozérdekil adatokat kezelnek.

1./1.2 A jelen Szabilyzat személyi hatilya kiterjed az Iskola igazgatéijdra, vezetire, valamennyi
kéznevelési foglalkoztatottra, az Iskoldval munkaviszonyban, munkavégzésre irAinyuld egyéb
jogviszonyban vagy tanuléi jogviszonyban 4ll6 személyekre és minden olyan személyre, akire
vonatkozéan az Iskola a személyes adatot kezel.

L/1.3 A jelen Szabdlyzat tirgyi hatilya kitetjed az Iskola szervezeti egységeinél nyilvintartott,
illetve altala kezelt valamennyi személyes-, kiilénleges- és kozérdekdi adatra, a veliik végzett
adatkezelési miveletek teljes korére, az adatok keletkezésének, felhasznalisinak, feldolgozasanak
helyétél és formajatdl fiiggetleniil.

L./1.4 A jelen Szabalyzat hatirozatlan idére szdl. -

L./1.5 Adatkezelési szabilyzatunkat tanuléi jogviszony létesitése esetén a tanulé — a kiskord tanulé
szill6je — koteles tudomasul venni, a beiratkoziskor az intézmény adatkezelési tevékenységérdl a
tanul6t és a sziil6t irdsban tdjékoztatni kell. A tanuléi adatkezelés idStartama a kozépiskolaba valé
jelentkezéstSl kezdédben legfeliebb a tanuldi jogviszony megsziinését kévetd harmadik év
december 31-ig terjed. Kivételt képez ez alél a nem selejtezhetd torzskényv, a beirdsi naplé,
amelyekre vonatkozdéan az irattiri Grzési id6 az irdnyadd. Az irattiri rzési id6 leteltével az
adatkezelést meg kell sziintetni.

I./1.6 Adatkezelési szabilyzatunkat a jogviszonyt létesits, a jogviszonyban allé koznevelési
foglalkoztatott koteles tudomdsul venni, errél a pedagégusok 1j életpalyajardl sz616 torvény 42. §
(1) szetint késziilt frisos tdjékoztatéban tdjékoztatni kell. A jogviszonyban allok adatainak kezelése
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a jogviszony kezdetétdl a jogviszony megsziinését kovets 6todik év december 31. napjiig tetjedhet.
Kivételt képeznek ez aldl a jogszabalyok 4iltal kotelezGen megdrzends dokumentumok. Az irattari
Orzési id6 leteltével az adatkezelést meg kell sziintetni. A jogviszonnyal, munkaviszonnyal
kapcsolatos adatok — a jogszabalyi elGirdsok szerint — nem selejtezhetSk.

1./2. Fogalom meghatarozas

1./2.1 Szabilyzatban hasznalt fogalmak tartalma megegyezik 2 GDPR 4. cikkében, valamint az
Info. t6rvény 3. § -ban hasznalt fogalmak tartalmaval.

I1. Fejezet - Személyes adatok kezelésének altalanos szabalyai

I1./1. Személyes adat kezelése
I1./1.1 A személyes adatok:

a) kezelését jogszeriien és tisztességesen, valamint az érintett szamara atlathaté6 modon kell
végezni (,jogszerliség, tisztességes eljaras és atlathatosag™);

b) gytijtése csak meghatarozott, egyértelmii és jogszerii célbdl torténjen, és azokat ne kezeljék
ezekkel a célokkal 6ssze nem egyeztethetd modon (,,célhoz kotottség™);

c¢) az adatkezelés céljai szempontjabol megfeleloek és relevansak kell, hogy legyenek, és a
sziikségesre kell korlatozédniuk (,,adattakarékossag”™);

d) pontosnak és sziikség esetén naprakésznek kell lenniiik; minden ésszer(i intézkedést meg
kell tenni annak érdekében, hogy az adatkezelés céljai szempontjabol pontatlan személyes
adatokat haladéktalanul tor6ljék vagy helyesbitsék (,,pontossag™);

e) tarolasanak olyan formaban kell térténnie, amely az érintettek azonositasat csak a
személyes adatok kezelése céljainak eléréséhez sziikséges ideig teszi lehetévé; (,,korlatozott
tarolhatosag”);

f) kezelését oly modon kell végezni, hogy megfeleld technikai vagy szervezési intézkedések
alkalmazasaval biztositva legyen a személyes adatok megfelel6 biztonsaga, az adatok
jogosulatlan vagy jogellenes kezelésével, véletlen elvesztésével, megsemmisitésével vagy
karosodasaval szembeni védelmet is ideértve (,,integritds és bizalmas jelleg™);

g) az Iskola felelds a fenti elveknek valé megfelelésért, a megfelelés igazolasaért
(,.elszamoltathatbsag™).

I1./1.2 Személyes adat az Iskolinil akkor kezelhetd, ha ahhoz az érintett irdsban hozzjarult, vagy
torvény, illetve toérvényi felhatalmazas alapjan, vagy a GDPR 6. cikk (1) bekezdés €) pontja szerint
ha az adatkezelés az Iskola vagy egy harmadik fél jogos érdekeinek érvényesitéséhez sziikséges,
kivéve, ha ezen érdekekkel szemben elsébbséget élveznek az érintett olyan érdekei vagy alapvets
jogai és szabadsigai, amelyek személyes adatok védelmét teszik szitkségessé.

I1./1.3 Személyes adat akkor is kezelhetd, ha az adatkezelés olyan szerz8dés teljesitéséhez
sziikséges, amelyben az érintett az egyik fél, vagy az a szerz6dés megkotését megelzben az érintett
kérésére torténé lépések megtételéhez sziikséges. Emellett személyes adat kezelhetd, ha az
adatkezelés az érintett vagy egy misik természetes személy 1étfontossagi érdekeinek védelme miatt
sziikséges, vagy az adatkezelés kézérdekd vagy az Iskolara, mint adatkezelGre ruhizott kézhatalmi
jogositvany gyakorlasinak keretében végzett feladat végrehajtasihoz sziikséges.
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I1./1.4 Az érintettel az adatkezelés megkezdése el6tt kozolni kell, hogy az adatkezelés
hozzéjirulison alapul vagy kételezd, vagy az adatkezelé jogos érdekén alapul. Az érintettet -
egyértelmlen, kdzérthetben és részletesen - tajékoztatni kell az adatai kezelésével kapcsolatos
minden tényr6l, igy kiilonosen az adatkezelés céljardl és jogalapjirdl, az adatkezelésre és az
adatfeldolgozasra jogosult személyérdl, az adatkezelés idtartamérdl, arrl, ha az érintett személyes
adatait az adatkezel6 az érintett hozzdjirulisival és az adatkezeldte vonatkozd jogi kotelezettség
teljesitése vagy harmadik személy jogos érdekének érvényesitése céliabél kezeli, illetve arrdl, hogy
kik ismerhetik meg az adatokat. A tijékoztatisnak ki kell terjednie az érintett adatkezeléssel
kapcsolatos jogaira és jogorvoslati lehetSségeire is. Kételezé adatszolgaltatas esetén meg kell jel6lni
az adatkezelést eltendelS jogszabalyt. Egésysigigyi adatot kegelni az érintett, illetve tirvényes vagy
mieghatalmazott kepiseldje — megfelels tijékogtatison alapuli inkéntes, egyértelmiien kifejezett akaratot
tartalmazo, és a szabilyszer nyilatkozat megtételét hitelt érdemlSen bizonyité médon tett —
hozzijarulasdval lehet.

IL/1.5 Az Iskola szervezeti egységeinél adatkezelést végzé alkalmazottak, mas személyek és az
Iskola megbizisa alapjin adatkezelést végzs szervezetek alkalmazottjai kételesek az adatkezelés
jogszabilyokban és e szabélyzatban meghatirozott rendjének betartisira. Az adatkezelSk, illetve az
iskola tanirai, munkavillaléi felelések a tudomisukra jutott adatok védelméért. A tanuldk, a
munkavillalok és mas érintettek személyi adatait kizarélag az e szabélyzatban meghatarozott személyek
az itt meghatirozott médon tovébbithatjik. A személyi adatok birmely mas jellegti (sz6beli, telefonon
torténd, irdsos vagy barmely méds médon térténd) tovabbitasa szigorian tilos.

I1./1.6 Az érettségi vizsga ,korlitozott terjesptési”-nek minbsitett feladatlapjait a minGsités
érvényességi ideje alatt a szolgalati titokra vonatkozé rendelkezések szerint kell kezelni. Az érettségi
vizsgakkal kapcsolatos tanul6i adatok (a dolgozatok pontszima, eredménye, a szébeli feleletekre
vonatkoz6 adatok) szintén szolgilati titkot képeznek. Hasonléképen szolgalati titoknak mindsiilnek
a szObeli €s irdsbeli érettségi tételekre és feladatlapokra vonatkozéan a vezetdk vagy munkavillalok
birtokdba jutott informacidk, tovabbé az érettségizdk szereplésével és eredményeivel kapcsolatos
birmely adat. A szolgalati titok védelmének kotelezettsége az érettségi vizsga minden adatira
vonatkozdan érvényes.

I1./1.7 Az Tskola az Nkt. rendelkezései alapjin koteles a jogszabalyban el6irt nyilvantartisokat
vezetni, a kéznevelés informicids rendszerébe (a tovabbiakban: KIR rendszer) bejelentkezni,
valamint az orszigos statisztikai adatgyiijtési ptogram keretében eléirt, valamint a lemorzsolédassal
veszélyeztetett tanul6krol Gsszesitett adatokat szolgaltatni.

I1./1.8 Az Iskoldban nyilvin kell tartani A pedagdgusok dj életpalyajardl szol6 2023. évi LIL
térvény 133. § szerinti adatokat. Az Iskola kotelezéen nyilvantartja a pedagdgus oktatasi azonosité
szamat, pedagégusigazolvinyinak szamit, a jogviszonya idGtartamit és heti munkaidejének
mértékét.

[1./1.9 A személyes adatok kezelésére vonatkozé, jelen fejezetben irta szabilyokat az egyes érintetti

kérok vonatkozésiban a tovabbi fejezetekben régzitett részletszabilyok szerinti eltérésekkel kell
alkalmazni.

I1./2. Az adatkezeléssel kapcsolatos technikai és szervezési intézkedések

[1./2.1 A személyes adatokat védeni kell kiilsnésen a jogosulatlan hozzaférés, megvaltoztatis,
tovabbitis, nyilvinossigra hozatal, t6tlés vagy megsemmisités, valamint a véletlen megsemmisiilés
és sériilés ellen.
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I1./2.2 Ha az adatok tovabbitisa hilézaton vagy egyéb informatikai eszkoz utjdn torténik, a
személyes adatok technikai védelmének biztositisa érdekében az adatkezel6nek és az adat
tovabbitéjanak kilén védelmi intézkedéseket (ellendrzés, jelszavas védelem, az elkildés utin a
halézatrél valé torlés, stb.) kell tennie.

I1./2.3 Az Iskoldban a kezelt adatok nyilvintartisi médja a kovetkezd lehet:

a) papit alapi/nyomtatott irat,
b) elektronikus adat,
c) elektronikusan létrehozott, de papir alapon archivalt adat.

I1./2.4 Az adatkezelés sorin biztositani kell az adatok pontossigit, teljességét, naprakészségét,
valamint azt, hogy az érintettet csak az adatkezelés céljahoz sziikséges ideig lehessen azonositani.

I1./2.5 Az adatkezelési tevékenységek nyilvantartisa:

Az Iskola a felel0sségébe tartozoan végzett adatkezelési tevékenységekrol nyilvantartast
vezet. E nyilvantartas a kovetkezo informéacidkat tartalmazza:
a) az Iskola, mint adatkezel6 neve és elérhetSsége;
b) az adatkezelés céljai;
©) az érintettek kategbridinak, valamint a személyes adatok kategdridinak ismertetése;
d) olyan cimzettek kategéridi, akikkel a személyes adatokat kézlik vagy kz6lni fogjak,
ideértve a harmadik orszagbeli cimzetteket vagy nemzetkozi szervezeteket;
¢) ha lehetséges, a killonb6z6 adatkategdridk torlésére elGiranyzott hataridGk;
f) halehetséges, az adatkezelés biztonsagival kapcsolatos technikai és szervezési
intézkedések altalanos leirasa.

I1./2.6 Az adatkezelési nyilvintartis vezetéséért az igazgaté a felelGs.

I1./2.7 A személyes adatokat tartalmazé papiralapu iratokat az Iskola egyéb irataitdl elkilénitetten
kell tarolni.

I1./2.8 Az Iskola koteles gondoskodni az személyes adatok fizikai biztonsagardl, az adatkezeléshez
hasznalt szamitégépek jogosultsigkezelésérol.

II./3. Az adatkezeléssel foglalkozo személyek korének és feladatainak meghatarozasa
I1./3.1 Az Iskola adatkezelési tevékenységéért az igazgato felelGs. Jogkorének gyakotlasara az tigyek

alabb szabilyozott korében a gazdasigi vezetOt, az egyes pozicidkat betSlté pedagégusokat
hatalmazza meg.

II./3.2 A nem szabalyozott terilleteken az adatkezeléssel kapcsolatos feladatokat az igazgatd
személyesen vagy — utasitisi jogkGrét alkalmazva — sajat feleldsségével latja el.

I1./3.2.1 Az igazgat6 személyes feladatai:

g) alIIl-VIL fejezetekben meghatirozott adatkezelések rendszeres ellenrzése,

h) aIII-VIL fejezetekben meghatirozott adattovibbitas rendszeres ellenérzése,

i) az adatkezeléssel kapcsolatos tdjékoztatds, problémakezelés,

) ajelen szabalyzatban rogzitett vagy jogszabilyban meghatirozott egyéb feladatok.

I1./3.2.2 A gazdasagi vezet feladatai:
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a) a munkaviszonyra, munkavégzésre irinyulé egyéb jogviszonyra vonatkozé Ssszes adat
kezelése,

b) az 6raadé tanirok és a munkavillalék adatainak kezelése,

©) az 6raadé tandrok és a munkavillalok személyi anyaganak kezelése,

d) atanul6k adatainak kezelése,

€) atanuldk adatainak tovabbitisa,

f) 2 munkavillalék és az 6raadé tanirok személyes adatok tovabbitisa a jelen szabalyzatban
meghatirozott esetekben,

g 2z 6raadd tanirok erkolesi bizonyitvinyinak nyilvantartisa a jelen szabélyzat szerint,

h) az 6raadé tanirok és a munkavillalok bankszamlaja szamanak nyilvantartisa,

1) ajelen szabalyzatban rogzitett vagy jogszabilyban meghatirozott egyéb feladatok.

11./3.2.3 Az osztilyféndkok feladatai:

a) az V. Fejezetben rogzitett adatok kezelése
b) 2 jelen szabalyzatban rogzitett vagy jogszabalyban meghatirozott egyéb feladatok.

III. Fejezet — A munkavallalok személyes adatai

III./1. A munkavillalék személyes adatainak személyiigyi, bér- és munkaiigyi
nyilvintartisban t6rténd kezelésére vonatkozé szabalyok

I11./1.1 Az Iskola a munkavallalék személyes adatait a Munka trvénykonyvérdl szl 2012, évi 1.
tétrvényben (a tovibbiakban: Mt.) rogzitett ktelezettségei teljesitése érdekében, az Mt. 10. §-aban
meghatirozott ellenbrzési jogkorében kezeli, az ott foglalt kotlitokkal a személyigyi
nyilvantartisban, valamint a bér- és munkaiigyi nyilvantartsban (a tovibbiakban egyiitt: munkaiigyi
nyilvintartds), toviabba végzi a munkavillalé személyi iratainak és adatainak kezelését (a
tovabbiakban egyiitt: munkaiigyi adatkezelés).

II1./1.2 A munkavillalok személyes adatainak nyilvantartasit az igazgatd, a gazdasigi vezets és a
konyvelés végzi,

A munkaviszonnyal dsszefliggé személyes adatok kezeléséért feleldsséggel tartozik:
a) a munkaltatéi jogokat gyakotl6 vezetS dsztségviseld,
b) a gazdasagi vezetd,
c) akonyvelés,
d) a munkavillald, a sajat adatai kézlése tekintetében.

A munkaviszonnyal 8sszefiiggésben nyilvantartott személyes adatokkal kapcsolatban minden,
az adatot megismerd személyt adatvédelmi kotelezettség terhel, felelds a tudomdsara jutott
adat rendeltetésének megfeleld felhasznalasaért, valamint azért, hogy az illetéktelen harmadik
személy birtokaba ne keriiljon.

II1./1.3 A személyiigyi nyilvantartis jogszer(iségéért, a személyes adatok védelméért, valamint a
személyes adatokbdl torténé adatszolgaltatisért az igazgatd és a gazdasigi vezetd a felelds.

III./1.4 A bér- és munkaligyl nyilvintartds jogszerliségéért, a személyes adatok védelméért,
valamint a személyes adatokbél t5rténé adatszolgiltatasért az igazgatd, a gazdasigi vezets és a
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kényvelés a felelSs. A bér- és munkatigyi nyilvantartis vezetésével kapcsolatos feladatokat csak a
killén szerz6dés alapjan munkaiigyi szolgaltatast nydjté cég kijel6lt munkatirsa(i) lathatja(k) el.

[I./1.5 A munkavéllalék személyes adatainak személyligyi, bér- és munkaiigyi nyilvintartisban
torténé kezelése esetében az adatkezelés célja a munkaviszony létesitése, teljesitése vagy
megsziintetése, jogalapja a GDPR 6. cikk (1) bekezdés c) pontja, az Mt. 10. §-a, valamint mis
munkaviszonyra vonatkozé jogszabily. A munkavillalok személyi nyilvantartisban nyilvintartott
adatai a munkavillalé munkaviszonyival kapcsolatos tények megallapitasira, bérszimfejtésre,
tarsadalombiztositasi Gigyintézésre és statisztikai adatszolgiltatisra hasznalhatdk fel.

II1./1.6 A kezelt adatok kére (a munkavallalék személyes adatai):

a) munkavallal6 neve;

b) munkavillal6 sziiletési neve;

c) sziletési helye;

d) sziiletési ideje;

e) anyja sziiletési neve;

f) lakdhely;

g) tartézkodasi hely (amennyiben eltérd a lakShelyt6l);

h) addazonosito jele;

i) tarsadalombiztositisi azonosité jele (TAJ szidm);

) nyugdijas torzsszam (nyugdijas munkavallal6 esetén);

k) személyi igazolvany szima;

) lakcimet igazolé hatésagi igazolviny szima;

m) folyészamla szima;

n) biniigyi nyilvintarté szerv altal kidllitott hatésagi bizonyitvany (erkélcsi bizonyitvany)
adatai;

0) végzettséget igazolé okmany(ok) adatai;

p) a munkavillalé 6néletrajza,

q munkaszerzédése, munkakoti leirdsa,

1) munkabér szimfejtéséhez sziikséges iratok (pl. mas jogviszonyokkal Ssszefiiggd irat,
tartozis, letiltis, tartisra kotelezd jogerds hatirozat, végzés).

II1./1.7 A személyi iratok kétébe az aldbbiak tartoznak:

a) ,,5zemélyi anyag’™
aa) az Mt. 10. § (1) bekezdése alapjan kért és keletkezett iratok,
ab) a személyi adatlap,
ac) a munkavallald 6néletrajza,
ad) a munkavallalé felvételére vonatkozé javaslat,
ae) a munkaszerz6dés és annak modositasa(i), a modositasra iranyuld engedély,
af) a vezetdi megbizas és annak visszavonasa,
ag) a munkaviszonyt megsziintetd irat,
b) a munkavallaléd munkaviszonyaval 6sszefiiggd egyéb iratok,
¢) a munkavallalénak a munkaviszonyaval osszefliggé mas jogviszonyaival kapcsolatos
iratok,
d) a munkavéllalo kérelmére kiallitott vagy onként atadott adatokat tartalmazd iratok.
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III./1.8 A munkaviszony létesitésekor az igazgaté a gazdasigi vezetd koéztemiikddésével
gondoskodik a munkavallalé személyi anyaginak 6sszesllitasarol, s azt a vonatkozé jogszabalyok
€s jelen szabalyzat szerint kezeli.

IIL./1.9 A személyi anyagot tartalmuknak megfeleléen csoportositva, keletkezésiik sorrendjében,
az e célra személyenként kialakitott gyGijt6ben, zart szekrényben kell Srizni.

I11./1.10 Az Iskola a munkavillalé irisbeli kérelmére olyan adatokat is kezelhet, amelyek stad4sara
torvény a munkavéllalét nem kételezi, azonban ezen adatok csak a munkavallalé 4ltal megjelolt
célra hasznilhaték fel. Az adatkezelés jogalapja a GDPR 6. cikk (1) bekezdés a) pontja, azaz a
munkavallalé hozzdjirulisa. Ezeket az adatokat elkilénitetten kell kezelni és az ezekben szerepls
szem€lyazonosité adatokat a munkavallalé kérésére haladéktalanul térélni kell. A munkavallal6
irdsbeli kérelmére kezelt adatok személyazonositisra alkalmatlan médon statisztikai célra
felhasznalhatok, illetve ezekbdl adatszolgéltatis végezhetd.

II./1.11 Az adattérolds hatirideje az adott teriiletre vonatkozé hatalyos jogszabaly altal
meghatarozott hatiridé.

IL/1.12 A munkabér szimfejtéséhez sziikséges adatokat az Iskola adatfeldolgozas céljabél atadja
a konyvelési feladatokat ellitd, az Iskolival szerz8déses jogviszonyban 4llé szolgaltato részére, aki,
mint adatkezel§ szerz6désben villal kotelezettséget az adatok jogszerii és biztonsagos kezeléséért.

IM1./1.13 A munkavallalé kételes az alibbi adataiban bekévetkezett valtozist 8 napon beliil frasban
bejelenteni a gazdasagi vezetdnek:

a) név,

b) csaladi allapot,

c) eltartott gyermek,

d) lakcime, ideiglenes tartézkodasi hely cime,
e) iskolai végzettség,

f) szakképzettség, szakképesités,

g fizetési szamlaszama.

IIL./1.14 A bejelentett adatvaltozist az Iskola a bejelentéstd] szamitott 3 munkanapon beliil rogziti
a nyilvintartisaiban. A nyilvantartisban csak olyan adat és megallapitis régzithetS, amelynek alapja:

a) kozokirat,

b) munkavillal6 irasbeli nyilatkozata, hozzijirulasa,
c) vezetd tisztségvisels irasbeli rendelkezése,

d) birésag, vagy hat6sig dontése,

€) jogszabalyi rendelkezés.

III./1.15 A munkavallalok munkatigyi nyilvantartisban kezelt személyes adataiba betekinthet:

a) a sajat adataiba a munkavillal6,

b) az Iskola igazgatéia,

©) az Iskola gazdasagi vezetGie,

d) akonyvelés,

e) munkaiigyi per kapcsin a birésig,

f) feladatkdriikben eljirva a nemzetbiztonsagi szolgilatok, a2 munkaviszonnyal
sszefuggésben indult biintetGeljirisban a nyomozé hatésig, tigyész és birésag,
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g) lugyészi torvényességi feladatkorében eljirva az ugyész,

h) adatvédelmi hatdsagi eljaras keretében a Nemzeti Adatvédelmi és Informaciészabadsig
Hatésag,

i) az Iskola jogi képviselGje,

j) mis jogviszony alapjan keletkezett iratokba az arra vonatkozé tdrvény szerint jogosultak.

II1./1.16 A személyes adatokba torténd betekintés tényét, jogosultjinak személyét, jogszabalyi
alapjat és a betekintés idépontjit dokumentilni kell.

HI./1.17 A munkavallal6 jogosult az Iskola pedig egyben kételes biztositani, hogy a munkavallalé
a réla nyilvintartott adatrdl, iratrél mdsolatot vagy kivonatot kapjon, a helytelen adatok
helyesbitését, és a jogellenesen nyilvantartott adat torlését kérje az Iskolatél. A munkavillalé
jogosult megtagadni a jogellenesen kért adat kézlését, az Iskola pedig kételes a helytelen adatot
haladéktalanul helyesbiteni, illetve t6rolni. A munkavallalé emellett kotlatozas nélkiil tajékoztatist
kéthet a személyes adataiba tortént betekintésrSl, az abbdl tortént adatszolgiltatisrol,
adattovabbitisrél. Ennek biztositdsa érdekében az Iskola adattovabbitisi nyilvantartist vezet,
amelyet az adat kiadasatél szamitott 5 évig meg kell Srizni.

I11./1.18 Jogszabaly alapjin ellendrzési joggal rendelkez8 szerv képviselsje az ellendrzést
megelézGen jogosultsigit engedéllyel, igazolvannyal kételes igazolni.

II./1.19 A munkaviszonyhoz kapcsolédé személyes adatok megSrzési hatiridejét az Iskola
bizonylati rendje szabalyozza. Korlitlan ideig meg6rzends iratok:

a) munkavillalék alkalmazasival, elbocsitisival kapcsolatos iratok
b) személyiigyi nyilvintartisi anyag
c) munkaviszonnyal kapcsolatos nyilvantartisok
d) bérnyilvantarté lapok
e) nyugdij tgyek.
II1./2. Munkavégzésre irdnyul6 egyéb jogviszonyra vonatkozé nyilvantartis

I1./2.1 Az Iskoldval munkavégzésre irdnyulé egyéb jogviszonyban 4llé személyekkel kapcsolatos
nyilvantartist, a jogviszony sajitossigaitdl fiiggGen az igazgat6 vagy a gazdasigi vezetd végzi. A
munkavégzésre iranyul6 egyéb jogviszonyra vonatkozo nyilvantartasban szerepls adatok kore a
kovetkezo:

a) szerz6do fél neve;

b) szerz6do fél sziiletési neve;

c) sziletési helye;

d) sziiletési ideje;

e) anyja sziletési neve;

f) lakéhely;

g) tartézkodasi hely (amennyiben eltér§ a lakShelytdl);
h) addéazonositd jele;

i) tirsadalombiztositisi azonosits jele (TAJ szam);

i) nyugdijas torzsszam (nyugdijas szerz6d6 fél esetén);
k) személyi igazolviny szama;

1) lakcimet igazold hatésagi igazolviny szima;

m) folyészimla szama.
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0I./2.2 A szerz8d6 felek nyilvantartasban kezelt személyes adataiba betekinthet:

a) a sajat adataiba a szerz6d6 £€l,

b) az Iskola igazgatdia,

c) az Iskola gazdasigi vezetdje,

d) akoényvelés,

€) per kapcsin a birésig,

f) feladatkoriikben eljirva a nemzetbiztonsagi szolgalatok, a szerzGdéses kapcsolattal
osszefiiggésben indult biintetSeljardsban a nyomozé hatésag, tigyész és birdsig,

g ugyészi tdrvényességi feladatkGrében eljarva az ligyész,

h) adatvédelmi hatésagi eljards keretében a Nemzeti Adatvédelmi és Informaci6szabadsag
Hatoésag,

i) az Iskola jogi képviselGje,

j) mis jogviszony alapjin keletkezett iratokba az arra vonatkozé térvény szerint jogosultak.

II1./2.3 A személyes adatokba t6rténd betekintés tényét, jogosultjanak személyét, jogszabalyi
alapjat és a betekintés idSpontjit dokumentilni kell.

IL/2.4 A szerz6d6 fél jogosult az Iskola pedig egyben kételes biztositani, hogy a fél a réla
nyilvantartott adatrdl, iratrél mésolatot vagy kivonatot kapjon, a helytelen adatok helyesbitését, és
a jogellenesen nyilvantartott adat torlését kérje az Iskolatél. A szerz8d6 jogosult megtagadni a
jogellenesen kért adat kozlését, az Iskola pedig koteles a helytelen adatot haladéktalanul
helyesbiteni, illetve t6r6lni. A szerz6dS fél emellett kotlatozas nélkiil tajékoztatist kérhet a
személyes adatiba t6rtént betekintésrdl, az abbdl tortént adatszolgaltatasrél, adattovabbitsrdl.
Ennek biztositisa érdekében az Iskola adattovibbitisi nyilvantartist vezet, amelyet az adat
kiad4satdl szamitott 5 évig meg kell Grizni.

II1./2.5 Jogszabaly alapjan ellendrzési joggal rendelkezd szerv képviseldje az ellendrzést
megel6zGen jogosultsigit engedéllyel, igazolvinnyal kételes igazolni.

II./2.6 A szerz8désekhez kapcsoléd6 személyes adatok megdrzési hataridejét az Iskola bizonylati
rendje, illetve jogszabily szabilyozza.

III./2.7 Az Iskola az alkalmazottak, 6raaddk adatait — jogszabily ellenkezé rendelkezése hidnyaban
— a jogviszony megsziinésétSl szidmitott 6t évig kezeli.

IV. Fejezet — Az 6raaddk személyes adatai

IV./1. Az 6raadé tanarok Iskolaban nyilvantartott személyes adatainak kote

IV./1.1 Az Iskola az A pedagégusok 1j életpalyajardl szél6 2023. évi LIL torvény 133. § (9)
bekezdése alapjin nyilvintartja az 6raadé taniroknak a jogszabily dltal meghatirozott alabbi
adatait:

a) nevét,

b) sziiletési helyét, idejét,

) nemét, dllampolgirsigit, nem magyar dllampolgir esetén a Magyarorszig teriiletén valé
tartzkodas jogcimét és a tartézkodisra jogosité okitat megnevezését, szamit,

d) lakéhelyét, tartdzkodisi helyét,

e) vegzettségével, szakképzettségével kapcsolatos adatokat,
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f) oktatasi azonosité szamit.
IV./2. Az 6raadé tanarok személyes adatainak kezelése

IV./2.1 A fenti adatok — az Nkt.-ben meghatirozottak szetint, a személyes adatok védelmére
vonatkozé célhoz kotdttség megtartdsival — tovibbithaték a fenntarténak, a kifizetShelynek, a
bir6signak, renddrségnek, ligyészségnek, a kozneveléssel Osszefiiggd igazgatasi tevékenységet
végz6 kozigazgatdsi szervnek, a munkavégzésre vonatkozé rendelkezések ellenGrzésére
jogosultaknak, a nemzetbiztonsagi szolgilatnak.

IV./2.2 Az Iskola az alkalmazottak személyes adatait csak a foglalkoztatissal, a juttatisok,
kedvezmények, kotelezettségek megillapitisival és teljesitésével, az 4llampolgiri jogok és
kotelezettségek teljesitésével kapcsolatosan, nemzetbiztonsigi okokbdl, az e térvényben
meghatirozott nyilvintartisok kezelése céljdbdl, a célnak megfeleld6 mértékben, célhoz kétdtten
kezelheti.

IV./23 A pedagégusigazolvinyra jogosultak esetében a pedagégusigazolvany kisllitisshoz
szitkséges valamennyi adat a KIR adatkezelGje, a pedagégusigazolviny elkészitésében
kézremkodok részére tovabbithatd.

IV./2.4 A fent ist adatokon kiviil az Iskola az 6raadé tanarokrél jogszabalyi felhatalmazis nélkiil
kezeli az intézmény a pedagdgusok és mais koznevelési foglalkoztatotti jogviszonyban 4llok
fényképét az iskola honlapjin és kiadvinyaiban valé felhasznilds érdekében. Amennyiben az
intézmény valamely foglalkoztatottja koznevelési foglalkoztatottja ehhez nem kivin hozzajarulni,
azt sz6ban vagy irisban jelezni kételes az intézmény igazgatdja szdmara.

IV./2.5 Az Iskola az alkalmazottak, 6raadék adatait — jogszabaly ellenkez6 rendelkezése hianyiban
— a jogviszony megsz{inésétd] szamitott 6t évig kezeli.

V. Fejezet — A tanulék és a sziil6k személyes adatai

V./1. A tanul6k Iskoldban nyilvintartott személyes adatainak kére

V./1.1 Az Iskola az Nkt. 41. § (2) bekezdése alapjan nyilvintartja a tanuldknak — ide értve az 6vodai
nevelésben résztvevé gyermekeket is — a jogszabily altal meghatirozott alabbi adatait:

a) a gyermek, tanuld neve, sziiletési helye és ideje, neme, allampolgarsaga, lakohelyének,
tartézkodasi helyének cime, tarsadalombiztositasi azonosit6 jele, nem magyar allampolgar
esetén a Magyarorszag teriiletén valé tartézkodas jogcime és a tartézkodésra jogositd okirat
megnevezése, szama,
b) sziilgje, térvényes képviseldje neve, lakohelye, tartbzkodasi helye, telefonszama,
¢) a gyermek 6vodai fejlédésével kapcsolatos adatok,
d) a gyermek 6vodai jogviszonyaval, a tanul6 tanul6i jogviszonyaval kapcsolatos adatok
da) felvételivel kapcsolatos adatok,
db) az a koznevelési alapfeladat, amelyre a jogviszony irdnyul,
dc) jogviszony sziinetelésével, megsziinésével kapcsolatos adatok,
dd) a gyermek, tanulé mulasztasaval kapcsolatos adatok,
de) kiemelt figyelmet igényl6 gyermekre, tanuldra vonatkozé adatok,
df) a tanulo- és gyermekbalesetre vonatkozé adatok,
dg) a gyermek, tanuld oktatdsi azonosité szama,
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dh) mérési azonosito,
€) a tanuléi jogviszonnyal kapcsolatos adatok:
ea) az egyéni munkarenddel kapcsolatos adatok,
eb) a tanulé magatartisénak, szorgalmanak és tuddsanak értékelése és mindsitése,
vizsgaadatok,
ec) felnbttoktatds esetében az oktatis munkarendjével kapcsolatos adatok,
ed) a tanuldi fegyelmi és kartéritési tigyekkel kapcsolatos adatok,
ee) a tanuld didkigazolvanyanak sorszama,
ef) a tankdnyvellatassal kapcsolatos adatok,
eg) évfolyamismétlésre vonatkozé adatok,
ch) a tanuléi jogviszony megsziinésének idépontja és oka,
f) az orszagos mérés-értékelés adatai.
g) azt, hogy a tanulé hanyadik évfolyamon, mely orszdgban vett részt az Nkt. 9. § 4
bekezdése alapjan szervezett hataron tali kiranduldson.
h) azt, hogy a tanulé hanyadik évfolyamon, mely orszégban vett részt kiilfoldi
tanulményuton.

V./2. A tanulék személyi adatainak a vezetése

V./2.1 A tanul6i jogviszony étesitésekor az igazgat6é gondoskodik a tanulék személyi adatainak
6sszeallitisarol, s azt a vonatkoz6 jogszabilyok és jelen szabalyzat szerint kezeli.

V./2.2 A személyi adatokat osztalyonként csoportositva az alibbi nyilvintartisokban kell Srizni:

a) Osszesitett tanul6i nyilvantartas,

b) torzskonyvek,

c) bizonyitvinyok,

d) beirasi naplé,

€) osztalynaplok,

f) a didkigazolvinyok nyilvantarté dokumentuma.

V./2.3 Az 8sszesitett tanuldi nyilvantartas

V./2.3.1 Az Osszesitett tanuldi nyilvantartis célja az Iskoliban tanulé didkok legfontosabb
adatainak naprakész tiroldsa a szitkséges adatok biztositisa, igazolasok kidllitasa, taniligy-igazgatisi
feladatok folyamatos ellitisa céljabSl. Az Ssszesitett tanuléi nyilvantartds a kévetkezd adatokat
tartalmazhatja:

a) atanuld neve, osztilya,

b) a tanul6 azonosité szdma, didkigazolvanyanak szima,
¢) sziiletési helye és ideje, anyja neve,

d) 4llandé lakcime, tartzkodasi helye, telefonszima,

¢) a tanulé Altalinos iskoldjanak megnevezése.

V./23.2 A nyilvantartist az igazgaté utasitisait kévetve a gazdasigi vezetd vezeti. A tanuldi
nyilvintartis minden év szeptember 1-jéig elsé alkalommal papir alapon késziil, majd a
tovibbiakban digitilis médszetrel vezethets. A digitilis médszerrel vezetett tanuléi nyilvantartas
folyamatosan pontos és teljes vezetéséért a gazdasigi vezetd felelss. Az elektronikus formaban
vezetett tanuléi nyilvintartds biztonsigi mentését és masodpéldanyban torténd tarolasat
folyamatosan biztositani kell.
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V./2.4 A tanulé és sziilGje a tanuld adataiban bekévetkezd valtozisokrél nyolc napon beliil kételes
tajékoztatni az osztalyf6nokot, aki nyolc napon belill kételes intézkedni az adatok atvezetésérél.

V./3. A tanulék adatainak kezelése

V./3.1 A fenti adatok — az Nkt.-ben meghatirozottak szerint, a személyes adatok védelmére
vonatkozé célhoz kotottség megtartasival — tovabbithaték a fenntarténak, a kifizetShelynek, a
birésagnak, rendSrségnek, ligyészségnek, a kozneveléssel Osszefiiggd igazgatisi tevékenységet
végz6 kozigazgatdsi szervnek, a munkavégzéste vonatkozé rendelkezések ellenSrzésére
jogosultaknak, a nemzetbiztonsagi szolgalatnak.

V./3.2 A gyermek, tanul6 adatai kéziil az Nkt. 41. § (7) bekezdése alapjin

a) a neve, sziiletési helye és ideje, lakohelye, tartdzkodasi helye, sziil6je neve, torvényes
képviselGje neve, sziildje, torvényes képviseldje lakohelye, tartozkodasi helye és
telefonszama, jogviszonya kezdete, sziinetelésének ideje, megsziinése, egyéni munkarendje,
mulasztasainak szama a tartézkodasanak megallapitasa, a tanitasi napon a tanitasi 6ratol vagy
az iskola altal szervezett kételezd foglalkozastdl vald tdvolmaradas jogszeriiségének
ellendrzése és a tanulo sziildjével, torvényes képviseldjével vald kapcesolatfelvétel céljabol, a
jogviszonya fennallasaval, a tankotelezettség teljesitésével osszefiiggésben a fenntarto,
birdsag, rendérség, ligyészség, telepiilési onkormanyzat jegyzoje, kozigazgatasi szerv,
nemzetbiztonsagi szolgalat részére,

b) 6vodai, iskolai felvételével, atvételével kapcsolatos adatai az érintett 6vodéhoz, iskolahoz,
felsGoktatasi intézménybe torténd felvétellel kapcsolatosan az érintett felsGoktatasi
intézményhez,

c) a neve, sziiletési helye és ideje, lakohelye, tartdzkodasi helye, tarsadalombiztositasi
azonosito jele, sziilje, torvényes képviseldje neve, sziildje, torvényes képviseldje lakohelye,
tartdzkodasi helye és telefonszdma, az 6vodai, iskolai egészségiigyi dokumentécio, a tanuld-
és gyermekbalesetre vonatkozd adatok az egészségi dllapotanak megallapitasa céljabol az
egészségligyi, iskola-egészségiigyi feladatot ellatd intézménynek,

d) a neve, sziiletési helye és ideje, tarsadalombiztositasi azonositd jele, lakohelye, tartozkodasi
helye, sziilgje, térvényes képviseldje neve, sziildje, torvényes képviseldje lakohelye,
tartozkodasi helye és telefonszama, a gyermek, tanulé mulasztasaval kapcsolatos adatok, a
kiemelt figyelmet igényld gyermekre, tanuléra vonatkozé adatok a veszélyeztetettségének
megeldzése, feltarasa, megsziintetése céljabol a csaladvédelemmel foglalkozoé intézménynek,
szervezetnek, gyermek- €s ifjasdgvédelemmel foglalkozé szervezetnek, intézménynek,

e) az igényjogosultsag elbiralasahoz és igazolasdhoz sziikséges adatai az igénybe vehetd
allami tAmogatas igénylése céljabol a fenntartd részére,

f) a szamla kiallitasdhoz sziikséges adatai a tankdnyvforgalmazdkhoz,

g) az allami vizsgaja alapjan kiadott bizonyitvanyainak adatai a bizonyitvanyokat nyilvantarté
szervezetnek a bizonyitvanyok nyilvantartasa céljabol, tovabba a nyilvantarté szervezett6l a
fels6foku felvételi kérelmeket nyilvantart6 szervezethez

h) a Magyar Honvédség kozponti személyiigyi szerve részére a honvédelemért felelds
miniszter altal fenntartott kéznevelési intézményben tanuld honvéd altiszt-jeldltek adatai
koziil az ket megilletd jogok gyakorlasa és kotelezettségek teljesitése céljabol a (4) bekezdés
d) és e) pontja szerinti adat,
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i) a szakképzésrél sz616 torvény 46. § (1a) bekezdésében meghatarozott igazolas kiallitasa és
a tanuloszerz6dés megkotésének elGsegitése céljabol a szakképzésrél sz6l6 torvény 87. §-aban
meghatarozott adat a teriiletileg illetékes gazdasigi kamara részére

tovabbithato.

V./3.3 Az Nkt. 41, § (8) bekezdése alapjin a gyermek, a tanulé

a) sajatos nevelési igényére, beilleszkedési zavarara, tanulési nehézségére, magatartasi
rendellenességére vonatkozé adatai a pedagogiai szakszolgalat intézményei és a nevelési-
oktatasi intézmények egymas kozott, tovabba gyermekpszichidtriai diagnézisanak adatai a
pedagogiai szakszolgdlat és az egészségiigyi szakellatd kozott,

b) 6vodai fejlédésével, valamint az iskolaba lépéshez sziikséges fejlettségével kapcsolatos
adatai a sziildnek, a pedagégiai szakszolgalat intézményeinek, az iskoldnak,

c) magatartdsa, szorgalma és tudasa értékelésével kapcsolatos adatai az érintett osztalyon
beliil, a neveldtestiileten beliil, a sziilének, a vizsgabizottsagnak, a gyakorlati képzés
szervezdjének, a tanuloszerz8dés alanyainak vagy ha az értékelés nem az iskoldban torténik,
az iskolanak, iskolavaltas esetén az @ij iskoldnak, a szakmai ellenérzés végzbjének,

d) diakigazolvanya kiéllitisahoz sziikséges valamennyi adata a KIR adatkezeldje, a
diakigazolvany elkészitésében kézremitkodok részére

tovabbithato.

V./3.4 Az Nkt. 41. § (9) bekezdése alapjén az Iskola nyilvantartjia azokat az adatokat, amelyek a
jogszabilyokban biztositott kedvezményekre valé igényjogosultsig elbiralisihoz és igazolasahoz
sziikségesek. E célbél azok az adatok kezelhetSk, amelyekbd] megallapithaté a jogosult személye
és a kedvezményre valé jogosultsiga.

V./3.5 Az Iskola a nyilvantartott gyermek és tanuldi adatokat — jogszabily ellenkez6 rendelkezése
hidnyiban — a jogviszony megsziinésétSl szamitott tiz évig kezeli.

V./3.6 Az Iskoliban szervezett iskolai eseményekel sz616 tdjékoztatis érdekében az Iskola
honlapjin, facebook oldalin és kiadvainyaiban az eseményekrdl fényképeket tesz kézzé, amelyeken
tanulék vagy tanulék csoportjai szerepelhetnek. Amennyiben az intézmény tanuléja vagy annak
gondvisel6je ugy nyilatkozik, hogy nem kivan szerepelni az iskola 4ltal készitett tényképeken, azt a
gondvisel® aldirdsaval ellatott nyilatkozatban kell jelezni az igazgaté felé.

V./4. tanulék egyéb személyes vagy kiilonleges adatainak célhoz kbtott kezelése

V./41 A tanuldk, szilék személyes vagy a tanuldk kiilonleges adatai kézill az iskolai
munkaszervezés és a tanuldk érdekében a kételezben nyilvantartandé adatok mellett az Iskola
célhoz kétotten kezeli tovabba az alabbi adatokat;

V./4.1.1 a tanulék és a szildk, térvényes képviselok e-mail cime a hatékony kapcsolattartis
érdekében,

V./4.1.2 2 tanuld esetleges specidlis tiplalkozisira vonatkozé kiilnleges adatok a kirindulsok,
projektek étkeztetésénck megszervezése érdekében,

V./4.1.3 a rendszeres gyermekvédelmi kedvezmény megallapitisira vonatkozé adatok az ingyenes
vagy kedvezményes juttatisok megallapitisa érdekében.
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V./4.2 Ezen adatok 6sszeillitdsarol — a sajit osztdlyukban tanulék tekintetében — az osztalyfénokok
gondoskodnak, és azokat a vonatkozé jogszabilyok és jelen szabilyzat szerint az igazgatd, a
gazdasagi vezets és az osztilyf6nokok kezelik.

V./4.3 A szil8ket beiratkoziskor, illetve a mdar beiratkozott tanuldk szilleit az elsé sziilsi
értekezleten tdjékoztatja az Iskola, hogy amennyiben az itt felsorolt adatok célhoz kotdtt
kezeléséhez hozzjirulisit adja, ezt aliirdsival kell megerSsitenie. A tajékoztatisnak ki kell tetjednie
arra, hogy a tanulé vagy a szil6 kérheti az e fejezetben felsorolt személyes vagy kiildnleges adatok
kezelésének mellozését. Ebben az esetben az e fejezetben ismertetett adatok kezelését a széban
forgé tanulé vonatkozasaban 8 napon beliil meg kell sziintetni.

V./4.4 Az adatkezelés jogalapja ezen adatok tekintetében az étintett hozzijiruldsa. A jelen pont
szerint kezelt adatokat az Iskola legfeljebb 2 tanuléi jogviszony megsziinését kovetd 1 évig kezeli.

VI. Fejezet — Az Iskola egyéb szerzddéseivel kapcsolatban kezelt adatok

VI./1. Az Iskola tevékenységi korébe tartozé egyéb szerz8déseivel kapcsolatban kezelt
személyes adatok kezelésére vonatkozé szabilyok

VI./1.1 Az Iskola a tevékenységi korében megbizisi, villalkozasi, egyiittmiikddési, bérleti, szallitasi,
koznevelési, timogatisi és egyéb megallapodasokat két maginszemélyekkel és gazdasigi
vallalkozisokkal.

VI./12 Az ezekben foglalt személyes adatokkal kapcsolatos nyilvintartast, a jogviszony
sajatossagaitol fiigeben
a) azigazgato,
b) a gazdasagi vezetd,
c) akonyvelés
vezeti.
A vonatkozé nyilvintartasban szerepld adatok kdre a kévetkezé:
a) jogi személy szerz6ds esetén a nyilvanos és hivatalos adatbazisokban (pl. cégnyilvantartas)
szerepl6 adatok;
b) jogi személy szerz6dS esetén a vezetd tisztségviseld és a kapcesolattartd személyek telefon,
fax szama és email cime;
c) maginszemély szerz6dS esetén név, lakcim, sziiletési hely, id6, anyja neve, adéazonosité
jele.

VII. Fejezet — Munkavallal6k ellenérzésével kapcsolatos adatkezelések

VII./1. Munkavallalék ellendrzésével kapcsolatos adatkezelésekre vonatkozé szabalyok

VIIL./1.1 Az Iskola meghatirozott kétben ellendtizheti a munkavallalékat a munkaviszonnyal
Osszefiggésben. Az ellendrzésre az Mt. 11/A. § rendelkezései adjak a jogalapot.

VIL./1.2 Az Iskola a munkavallaléknak indokolt esetben, munkavégzés céljira biztosit
szamitogépet, e-mail cimet és internet-hozzaférést, mobiltelefon hasznilatot. A hasznalat
szabilyairdl és az ellenrzés lehet6ségérsl a munkavillalokat az Iskola az Mt. 11/A. § (1) bekezdése
alapjan elGzetesen irasban tdjékoztatja.
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VIL/13 Mivel az Iskola a tulajdonit képezd személyi szimitégépeket, mobil telefonokat
munkavégzés célidbdl biztositja, igy amennyiben a munkavillalé ezen eszkdz6kon magincéld
személyes adatait (pl.: csaladi fotdk, telefonkonyvek, sajit adatbazisok stb.) tirolja, Ggy az Iskola a
szamitogép vagy telefon ellen6rzése sorin ezeket az adatokat is megismerheti olyan mértékben, ami
az ellendrzés céljahoz elengedhetetleniil szitkséges.

a) Az adatkezelés jogalapja: GDPR 6. cikk (1) bekezdés f) pont, Mt. 11/A. §.
b) Az adatkezelés célja: az Iskola jogos iizleti érdekeinek megfeleléen a munkavillaléknak

biztositott szamitogép vagy mobiltelefon ellendrzése.
©) Kezelt adatok kére: személyi szimitégépeken, és laptopokon, telefonokon tirolt adatok.
d) Az adatkezelésre jogosultak: az igazgatd és a gazdasigi vezetd.
€) Adatkezelés idStartama: ellendrzéstSl szimitott 1 év, illetve a munkajogi igény eléviilési
ideje.

Ezen adatkezelés ellen a munkavallalé nem tiltakozhat, mert a munkaltaté Mt-ben foglalt
ellendrzési joga a munkaeszkdzok integritdsa vonatkozasaban olyan jogos érdek, amely
elsébbséget élvez a munkavallal6 jogaival szemben. Err8l (illetve az archivalas és a
rendszergazdai tevékenység tényérél) a munkavallalokat az eszkdzok hasznalata elétt irasban
tajékoztatni kell.

VII./1.4 Az Iskola munkavillaléi kizarélag az iskolai munkdjukkal Ssszefiiggésben jogosultak az
Iskola elektronikus levelezdrendszerének a hasznalatira.

Mindazon e-mail cimek, amelyekben az Iskola neve kiterjesztésként benne foglaltatik
(..-@szines-iskola.hu), az Iskola tulajdonit képezik és az ezen cimeken folytatott levelezés
munkacéltl levelezésnek mindsiil. Az ilyen cimeken folytatott levelezésbe az Iskola megfeleld
jogalap esetén jogosult betekinteni. Az Iskola jogosult a fentnevezett cimeken folytatott
levelezések meghatarozott id6kozoénkénti biztonsagi mentésére, az elektronikus levelez
rendszer folyamatossaganak és stabilitiasanak érdekében.

A levelezés forgalmanak technikai adatait a rendszer napl6zza és térolja, ezeket az igazgaté és
a gazdasagi vezetd, mint a rendszer lizemeltetdi munkajuk soran lathatjak, és hibaelharitasi
célbol felhasznalhatjak.

Az Iskola igazgatéja, mint munkaltatoi jogkort gyakorl a munkahelyi levelezés tartalmat, az
esetleges magéancéli levelezés tartalmanak kivételével — a munkavallalok és érintett harmadik
személyek személyiségi jogainak tiszteletben tartiasival — megismerheti. Adatvédelmi
incidens esetén az esetleges munkajogi felel6sség megallapitasahoz az adatvédelmi
incidensr8l a munkaltatoi jogkor gyakorloja felé az Iskolanal adatkezelésre jogosultak frasban
nyilatkoznak.

a) Adatkezelés jogalapja: GDPR 6. cikk (1) bekezdés f) pont, Mt. 11/A. §.

b) Az adatkezelés célja: az Iskola jogos iizleti érdekeinek megfeleléen a munkavallaléknak
biztosftott szimitdgép, e-mail cim és internet-hozzaférés ellenbrzése.

©) Kezelt adatok kére: kiildés pontos idépontja; feladé neve, e-mail cime; cimzett e-mail
cime, e-mail targya, e-mail mérete.

d) Az adatkezelésre jogosultak: a vezetd tisztségvisels és az adminisztriciés asszisztens.
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) Adatkezelés idStartama: ellenSrzéstdl szamitott 1 év, illetve a munkajogi igény eléviilési
ideje.

Ezen adatkezelés ellen a munkavallal6 nem tiltakozhat, mert a munkaltaté Mt-ben foglalt
ellendrzési joga a munkaeszk6zok integritdsa vonatkozasaban olyan jogos érdek, amely
els6bbséget élvez a munkavallald jogaival szemben. Errdl (illetve az archivalas és a
rendszergazdai tevékenység tényérsl) a munkavallalokat az eszkdzok hasznalata el6tt irasban
tajékoztatni kell.

VII./1.5 Az Iskola munkavallaléi szamara az internet elérést az Iskola teriiletén az Iskola biztositja.
Az Iskola munkavillaléi a béngészés soran teljes korl internet hozzaférési joggal rendelkeznek és
tudomdsul veszik, hogy a bongészést az Iskola/Munkiltaté informatikai biztonsigi okokbél
tartalom- és csomagsziiréssel, valamint meghatirozott oldalak letiltisival kotlitozhatja.

Az igazgatonak €s a gazdasagi vezetdnek munkajuk soran sziikségiik lehet az
internetforgalom tartalménak vizsgélatara, ez azonban csak célhoz kotdtten torténhet meg.
Meghatérozott céllal, id6tartamban, alapos indokkal (pl. adatvédelmi incidens) keriilhet sor az
internetforgalom technikai és tartalmi informacidinak sziikséges mértékii megismerésére
akkor, ha a kivant cél (példaul adatvédelmi incidens kezelése) masként nem érhetd el.

Az intemetforgalom technikai adatait a rendszer naplézza és tarolja, ezeket a rendszer
informatikai lizemeltetdi munkajuk soran lathatjak, és hibaelharitasi célbél felhasznalhatjak.
a) Az adatkezelés célia: az Iskola jogos iizleti érdekeinek megfeleléen a munkavillalék
internetforgalmanak ellenérzése.
b) Adatkezelés jogalapja: GDPR 6. cikk (1) bekezdés f) pont, Mt. 11/A. §.
) Kezelt adatok kére: kérés pontos idSpontja; a forris és a cél internetes cime (IP cim vagy
domain név), a hasznalt port, a forgalom mennyiségi adatai.
d) Az adatkezelésre jogosultak: vezetd tisztségviselS és az adminisztracids asszisztens.
e) Adatkezelés idétartama: ellendrzéstdl szamitott 1 év, illetve a munkajogi igény eléviilési
ideje.

Ezen adatkezelés ellen a munkavallalé nem tiltakozhat, mert a munkaltaté Mt-ben foglalt
ellendrzési joga a munkaeszk6zok integritdsa vonatkozasaban olyan jogos érdek, amely
elsGbbséget ¢lvez a munkavallalo jogaival szemben. Err6l (illetve az archivalas és a
rendszergazdai tevékenység tényérdl) a munkavallalokat az eszkdzok hasznalata el6tt irasban
tajékoztatni kell.

VIL/1.6 Az Iskola munkavillaléi munkakoéti feladataik ellatdsahoz jogosultak a munkaltaté altal

itadott, hivatali mobiltelefon hasznilatira. A hivatali mobiltelefonok személyes célra nem
hasznilhatok.

A hivatali mobiltelefonok esetében a munkaltaté nem jogosult a mobiltelefon
helymeghataroz6 adatainak megismerésére, kovetésére. A munkaltatd munkaltatéi ellen&rzés
céljabol megismerheti munkavallalok hivatali telefonrdl bonyolitott hivasainak adatait.
a) Az adatkezelés jogalapja: a jogalap a GDPR 6. cikk (1) bekezdés f) pontja szerinti jogos
érdek.
b) Az adatkezelés célja: munkahelyi telefonhasznalat kéltségeinek ellendrzése.
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c) Adatkezelésre jogosultak kére: az igazgaté és a gazdasigi vezetd.

d) Az érintettek kbre: az érintettek az Iskolaval munkaviszonyban allé személyek, akik
részére mobiltelefon vagy SIM kirtya keriilt hasznalatra atadasra.

e) Kezelt adatok kére: a szdmla adatai.

f) Az adatkezelés id6tartama: a szimlazasi adatok a szamvitelsdl sz616 2000. évi C. torvény
szerint keriilnek 8 évig megGrzésre.

VIII. Fejezet — Az érintett jogai és jogorvoslati lehet&ségei

VIIL./1. Az érintett jogaira és jogorvoslati lehet8ségeire vonatkozé szabilyok

VIIL/1.1 Az érintett jogai és jogorvoslati lehetSségei az Info tv. és a GDPR alapjan az aldbbiakban
keriilnek meghatirozisra és az érintett felé tajékoztatisra.

VIIL./1.2 Az érintett a jogaival az Iskola igazgatéjanak kiild6tt kérelmével élhet. Kiskord érintett
esetén az étintett a jelen fejezetben irt jogaival a gondviseld altal kiild6tt kérelemmel élhet.

VIIL./1.3 Az érintett hozzAférési joga: az érintett jogosult arra, hogy az Iskolatél visszajelzést
kapjon arra vonatkozéan, hogy személyes adatainak kezelése folyamatban van-e, és ha ilyen
adatkezelés folyamatban van, jogosult atra, hogy a személyes adatokhoz és a kévetkezé
informaciékhoz hozzaférést kapjon:

a) az adatkezelés céljai;
b) az érintett személyes adatok kategébrisi;
¢) azon cimzettek vagy cimzettek kategoridi, akikkel, illetve amelyekkel a személyes adatokat
kozoltek vagy kozdlni fogjik, ideértve kiiléndsen a harmadik orszagbeli cimzetteket,
illetve a nemzetkozi szervezeteket;
d) adott esetben a személyes adatok tiroldsinak tervezett idStartama, vagy ha ez nem
lehetséges, ezen idGtartam meghatirozisanak szempontjai,
€) ha az adatokat nem az érintettSl gyGjtotték, a forrisukra vonatkozé minden elérhetd
informicié.
VIIL./1.3.1 Ha személyes adatoknak harmadik orszigba vagy nemzetkozi szervezet részére torténd
tovibbitdsira kerill sor, az érintett jogosult arra, hogy tijékoztatist kapjon a tovabbitisra
vonatkozéan a GDPR 46. cikke szerinti megfelels garanciakrél.

VIIL./1.3.2 Az Iskola az adatkezelés tirgyit képezS személyes adatok maésolatit kérelemre az
érintett rendelkezésére bocsitja. Az érintett altal kért tovabbi misolatokért az Iskola az
adminisztrativ koltségeken alapuld, észszerG mértékd dijat szamithat fel. Ha az érintett elektronikus
aton nyujtotta be a kérelmet, az informécidkat széles korben hasznalt elektronikus formatumban
kell rendelkezésre bocsatani, kivéve, ha az érintett masként kéri.

VIIL./1.3.3 A fent emlitett, misolat igénylésére vonatkozé jog nem érintheti hatrinyosan masok
jogait és szabadsagait.

VIIL/1.4 A helyesbités joga: Az érintett jogosult arra, hogy kérésére az Iskola indokolatlan
késedelem nélkil helyesbitse a ri vonatkoz6 pontatlan személyes adatait. Figyelembe véve az
adatkezelés céljit, az érintett jogosult arra, hogy kéje a hidnyos személyes adatok — egyebek mellett
kiegészitS nyilatkozat itjin torténd — kiegészitését. Ugyanakkor, ha a személyes adat a valsignak
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nem felel meg, €s a valésignak megfelel6 személyes adat az Iskola rendelkezésére all, a személyes
adatot az Iskola kételezSen helyesbiti, az érintett kérése nélkiil is.

VIIL./1.5 A torléshez valé jog, vagy més néven az , elfeledtetéshez vals jog™:

VII./1.5.1 Az érintett jogosult arra, hogy kérésére az Iskola indokolatlan késedelem nélkiil térélje
a rd vonatkoz6 személyes adatokat, az Iskola pedig koteles arra, hogy az érintettre vonatkozé
személyes adatokat indokolatlan késedelem nélkiil t6rélje, ha azt kételezd adatkezelés nem zatja ki.

VIII./1.5.2 Az adatokat a fenti eseten kiviil az Iskola t6r6lni koteles az Info tv. és a GDPR alapjan,
ha

— az adat kezelése jogellenes;

— az adat hidnyos vagy téves — és ez az allapot jogszerien nem orvosolhaté —, feltéve, hogy
a torlést torvény nem zarja ki;

— az adatkezelés célja megsziint, vagy az adatok tirolisinak térvényben meghatirozott
hatarideje lejart;

— azt a birsag vagy a Hatésag elrendelte.

— aszemélyes adatokra mér nincs sziikség abbdl a célbdl, amelybdl azokat gytijtotték vagy
mis modon kezelték;

— az érintett tiltakozik az adatkezelés ellen és nincsen els6bbséget élvezd jogszer ok az
adatkezelésre;

— aszemélyes adatokat az Iskolira alkalmazandé jogban el6irt jogi kStelezettség
teljesitéséhez t61olni kell.

VIIL/1.6 Az adatkezelés kotlatozdsihoz, vagy mis néven zarolishoz vald jog: Az érintett
jogosult arra, hogy kérésére az Iskola korlitozza az adatkezelést.

VIII./1.6.1 Ha az érintett vitatja a személyes adatai pontossigit, helyességér, de a vitatott személyes
adat helytelensége vagy pontatlansiga nem allapithaté meg egyértelmien, az Iskola az adatot
zarolja. A kotlitozis arra az idGtartamra vonatkozik, amely lehet&vé teszi, hogy az Iskola ellendrizze
a személyes adatok pontossagat.

VIII./1.6.2 A GDPR alapjin az adatokat zarolni kell, ha

— az adatkezelés jogellenes és az érintett ellenzi az adatok torlését, és ehelyett kéri azok
felhasznalasinak kotlatozasat;

— az Iskolanak mar nincs szitksége a személyes adatokra adatkezelés céljabdl, de az érintett
igényli azokat jogi igények elSterjesztéséhez, érvényesitéséhez vagy védelméhez; vagy

— az érintett tiltakozott az adatkezelés ellen; ez esetben a kotlatozis arra az idétartamra
vonatkozik, amig megallapitisra nem keriil, hogy az Iskola jogos indokai elsébbséget
élveznek-e az érintett jogos indokaival szemben.

VIIL./1.6.3 Ha az adatkezelés kotlitozis ald esik, az ilyen személyes adatokat a tirolas kivételével
csak az érintett hozzdjirulisival, vagy jogi igények elGterjesztéséhez, érvényesitéséhez vagy
védelméhez, vagy mis természetes vagy jogi személy jogainak védelme érdekében, vagy az Unié,
illetve valamely tagillam fontos kézérdekébdl lehet kezelni.

VIIL./1.6.4 Az Iskola a helyesbitéstdl, a t5tlésrdl, az adatkezelés kotlitozasinak megtorténtérdl
irasban értesiti az érintettet. Az értesités mell6zhetd, ha az adatkezelés céljara tekintettel az érintett
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jogos érdekét nem sérti, vagy ha a tijékoztatas lehetetlennek bizonyul, vagy ardnytalanul nagy
erGfeszitést igényel. Az Iskola akkor is irisban értesiteni kételes az érintettet, ha az érintett
joggyakotlasa valamely okbél nem valésulhat meg, és koteles pontosan megjeldlni a ténybeli és jogi
okot, valamint az érintett szAmara nyitva 4116 jogorvoslati lehetGségeket; a birésighoz és a Nemzeti
Adatvédelmi és Informéiciészabadsag Hatésdghoz fordulis lehetdségét.

VIII./1.7 Az adathordozhatésighoz valé jog:
VIIL./1.7.1 Az érintett jogosult atra, hogy

— a1 vonatkozo, dltala az Iskola rendelkezésére bocsitott személyes adatokat tagolt, széles
kérben hasznilt, géppel olvashat6 formitumban megkapja, tovibbé jogosult arra, hogy
— ezeket az adatokat egy masik adatkezeldnek tovéabbitsa anélkiil, hogy ezt akadalyozni az
Iskola, ha:
- az adatkezelés hozzajirulison alapult; és
- az adatkezelés automatizilt médon torténik.

VIIL/1.7.2 Az adatok hordozhatésagihoz valé jog gyakotlasa sorin az érintett jogosult arra, hogy
— ha az technikailag megval6sithaté — kétje a személyes adatok adatkezelSk kézott kozvetlen
tovabbitasat.

VIIL./1.7.3 A jog gyakorlisa nem sértheti a totléshez valé jogot.
VIIL/1.8 A tiltakozéshoz valé jog:

VIIL./1.8.1 Az érintett tiltakozhat személyes adatinak kezelése ellen, ha

— aszemélyes adatok kezelése kizirSlag az Iskola vagy az adatitvevé joganak vagy jogos
érdekének érvényesitéséhez szitkséges, kivéve kotelezd adatkezelés esetén;

— a tiltakozas joganak gyakorlisat egyébként térvény lehetévé teszi.

VIIL/1.8.2 Az Iskola — az adatkezelés egyidej felfiiggesztésével — a tiltakozast a kérelem
benyujtisatol szimitott legrévidebb idén belill, de legfeljebb 15 nap alatt megvizsgilja, és annak
eredményérl a kérelmez6t irdsban tijékoztatja. Amennyiben a kérelmezs tiltakozisa
megalapozott, az Iskola az adatkezelést megsziinteti, és az adatokat zérolja, valamint a tiltakozastdl,
illetSleg az annak alapjan tett intézkedésté! értesiti mindazokat, akik részére a tiltakozissal érintett
személyes adatokat koridbban tovibbitotta, és akik kételesek intézkedni a tiltakozdsi jog
érvényesitése érdekében.

VIIL/1.8.3 Amennyiben az érintett az Iskola déntésével nem ért egyet, vagy az Iskola a hivatkozott
hatiridét elmulasztja, jogosult — annak kézlésétdl szamitott 30 napon beliil — birésighoz fordulni.

VIIL./1.9 Birésdgi jogérvényesités: Az érintett a jogainak megsértése esetén birésaghoz
fordulhat. A birésig az tigyben soron kivill jir el. Azt, hogy az adatkezelés jogszabilyban
foglaltaknak megfelel, az Iskola kételes bizonyitani.

VIII./1.10 A Panasztétel joga

Az érintett az informiciés 6nrendelkezési joganak megsértése esetén bejelentéssel, panasszal élhet
a Nemzeti Adatvédelmi és Informaciészabadsig Hatésagnal az aldbbi elérhetéségeken:

Nemzeti Adatvédelmi és Informécidszabadsag Hatosag
Cim: 1125 Budapest, Szilagyi Erzsébet fasor 22/c
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E-mail: ugyfelszolgalat@naih.hu

VIIL/1.11 Kirtéritéste és sérelemdijra vonatkozé térvényi szabilyok:

VIII./1.11.1 Abban az esetben, ha az Iskola az étintett adatainak jogellenes kezelésével az érintett
személyiségi jogat megsérti, az érintett az Iskolat6l sérelemdijat kovetelhet.

VIIL./1.11.2 Abban az esetben, ha az Iskola adatfeldolgoz6t vesz igénybe, az érintettel szemben az
Iskola felel az adatfeldolgozé 4ltal okozott kirért és az Iskola koteles megfizetni az érintettnek az
adatfeldolgoz6 4ltal okozott személyiségi jogsértés esetén jar6 sérelemdijat is. Az Iskola mentesiil
az okozott kirért valo felelSsség és a sérelemdij megfizetésének kotelezettsége alél, ha bizonyitja,
hogy a kart vagy az érintett személyiségi joginak sérelmét az adatkezelés korén kiviil esd
elhirithatatlan ok idézte el6.

VIIL/1.11.3 Nem kell megtériteni a kirt és nem kovetelhetd a sérelemdij annyiban, amennyiben a
kir a kirosult vagy a személyiségi jog megsértésével okozott jogsérelem az érintett szindékos vagy
stilyosan gondatlan magatartisibdl szdrmazott.
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IX. Fejezet —~ Adatvédelmi Incidens

IX./1. Adatvédelmi Incidens esetén alkalmazandé intézkedések

IX./1.1 Személyes adatokkal kapcsolatos jogai megsértése esetén az étintett kovetkezd 1épéseket
teheti:

a) kapcsolatba léphet a Szines Iskoldval a kévetkezd e-mail cimen: bollazsani@szines-
iskola.hu

b) a Nemzeti Adatvédelmi és Informiciészabadsig Hatésighoz fordulhat a kévetkezd
clérhetSségek egyikén: a 1530 Budapest, Pf.: 5. levelezési cimen, személyesen a 1125
Budapest, Szilagyi Erzsébet fasor 22/c. cimen, a +36 (1) 391-1400 telefonszimon, a +36

(1) 391-1410 faxszamon vagy az ugyfelszolgalat@naih.hu e-mail cimen;
c) birésighoz fordulhat.
IX./1.2 Adatvédelmi Incidens esetén az adatkezel kivizsgilia az incidens kéralményeit és

kockazatelemzést végez, annak megallapitisira, hogy az incidens milyen adatvédelmi kockézattal
jart.

IX./1.3 Adatvédelmi Incidens esetén a jelen szabdlyzatban feljogositottak a2z incidenst az
Adatvédelmi Incidens Nyilvantartdsban régzitik.

IX./1.4 Az incidenstdl az érintetteket és a NAIH-ot haladéktalanul, de legfeljebb 72 éran beliil
értesiteni kell, kivéve, ha az kockizatelemzés alapjan az incidens valészinfisithetéen nem jar
kockazattal az érintettek jogaira nézve.

IX./1.5 Az Adatvédelmi Incidensekkel kapcsolatos feladatok elvégzéséért az Iskola igazgatéija felel.

IX./1.6 Az intézmény hivatalos iigyintézéshez kapcsolédé személyes adatainak kezelésére az
intézmény iskolatitkara Bolla-Bajzat Zsanett Didna (székhely; Tata , telefon: 34/487-643 cim: 2890
Tata, Fényes fasor 1., e-mail: bollazsani@szines-iskola.hu ) jogosult.

Tata, 2024. augusztus 26.
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X. Fejezet — Zar6 rendelkezések

Jovahagyé nyilatkozat

A Szines Iskola Alapitvany, az intézmény fenntartdja nevében és képviseletében nyilatkozom,
hogy a Szines Iskola — Személykozpontih Ovoda, Altalénos Iskola és Gimnazium 2024,
augusztus 26-an modositott adatkezelési szabalyzatit a mai napon jovahagyom.

Tata, 2024. augusztus 30.

SZINES ISKOLA ALAPITVANY
2890 Tata, Fényes fasor 4,

Adészam: 19150251-1-11 J _ _
Bankszamlaszam: OTP Rt. Tata \. CL*J,\;— A4S S
11740047-20114538 N\
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